
Регламент проведения семестровых экзаменов  

в Университете МГУ-ППИ в Шэньчжэне 

Глава 1. Процедура проведения экзаменов в аудиториях университета 

Статья 1. На письменных экзаменах студент должен войти в 

экзаменационную аудиторию не позднее, чем за 15 минут до начала экзамена 

по установленному расписанию, вход в экзаменационную аудиторию после 

начала экзамена не допускается. Сдать экзаменационную работу и покинуть 

аудиторию можно не ранее, чем через 30 минут после официального начала 

экзамена. 

На устных экзаменах студент входит в экзаменационную аудиторию по 

требованию экзаменатора. Экзаменаторам рекомендуется впускать в 

экзаменационную аудиторию для одновременной подготовки не более 6 

экзаменующихся. При необходимости одновременной подготовки большего 

числа экзаменуемых следует выделить отдельную аудиторию и обеспечить 

надзор за студентами силами прокторов. Правила поведения экзаменуемых в 

аудитории для подготовки полностью соответствуют статьям данного 

положения.   

Статья 2. При входе в экзаменационную аудиторию студент должен 

выслушать указания экзаменатора, подписать табель учета присутствующих и 

сесть на указанное место. Во время экзамена студент должен показать 

кампусную карту или студенческий билет, положить этот документ на правую 

верхнюю часть стола для проверки экзаменатором. Студент, потерявший 

кампусную карту или студенческий билет, может участвовать в экзамене по 

паспорту. Студент, у которого нет действующего удостоверения личности, 

может участвовать в экзамене только по специальному разрешению декана 

факультета. 



Статья 3. Кроме письменных принадлежностей и справочных пособий, 

иные виды литературы, справочные материалы, а также записи не могут 

находиться на столе студента. Они должны быть оставлены вместе с вещами, 

сложенными на указанное экзаменатором место. 

Статья 4. MP3-плееры, мобильные телефоны, электронные словари, 

калькуляторы и другие электронные устройства и средства связи (кроме 

случаев, когда их использование допускается экзаменатором) не должны 

проноситься на рабочее место студента. Вышеперечисленные устройства 

должны быть заблаговременно выключены и сложены в сумку, находящуюся 

на специально отведенном месте под контролем экзаменатора. Пронос 

электронных устройств на рабочее место является грубым нарушением 

экзаменационной дисциплины, даже в том случае если студент не 

воспользовался ими во время экзамена. 

В случае необходимости студенты могут подвергаться досмотру с 

применением специальных технических средств (например, 

металлоискателей). Кроме того, во время экзамена могут применяться 

средства подавления беспроводной связи.  

Статья 5. Если иного не предусмотрено процедурой проведения экзамена, 

бланки для выполнения экзаменационных работ и подготовки к устному ответу, 

а также листы бумаги для черновиков выдаются студентам экзаменаторами и 

собираются по окончании экзамена. Студентам строго запрещается приносить 

с собой бумагу для написания экзаменационной работы или подготовки к 

устному ответу. 

Статья 6. При проведении устного экзамена студент имеет право выбора 

одного экзаменационного билета. Смена экзаменационного билета может быть 

допущена экзаменатором на условиях снижения итоговой оценки за экзамен. 



Время на подготовку к устному ответу составляет не менее 30 минут и может 

быть сокращено лишь по взаимному согласию экзаменатора и экзаменуемого. 

Для более объективного выявления уровня знаний экзаменатор вправе помимо 

тем, указанных в экзаменационных билетах, проводить опрос учащегося по 

материалу всего курса. 

Статья 7. На экзаменах, где допускается использование различных видов 

вспомогательной литературы и дополнительных материалов, студент может 

проносить с собой на рабочее место только предметы, согласованные 

экзаменатором.  

Статья 8. При необходимости уточнения у экзаменатора тех или иных 

вопросов студент должен поднять руку и дожидаться разрешения задать 

вопрос. Задавать вопросы, связанные с содержанием экзаменационного билета, 

не разрешается. 

Статья 9. Студент должен строго соблюдать порядок в экзаменационной 

аудитории, во время письменного экзамена, а также подготовки к устному 

экзамену. Разговаривать, покидать рабочее место, передавать другим 

экзаменуемым любые предметы строго запрещено.  

Статья 10. Студент должен выполнить экзаменационную работу 

самостоятельно в отведенное для выполнения работы время; после окончания 

выполнения экзаменационных заданий билет должен быть положен лицевой 

стороной вниз. По окончании экзамена студент должен немедленно прекратить 

выполнение работы и оставаться на своем месте. Покинуть экзаменационную 

аудиторию можно только с разрешения экзаменатора, после процедуры сбора 

и подсчета экзаменационных листов. Не допускается выносить 

экзаменационные билеты или бланки из аудитории, а также фотографировать 

их содержание. 



Статья 11. Посторонние лица не могут входить в экзаменационную 

аудиторию во время проведения экзамена. В случае нарушения к ним могут 

применяться соответствующие взыскания. 

Статья 12. В случае если процедура проведения экзамена не 

соответствует положениям данного регламента, экзаменаторы обязаны 

ознакомить студентов с правилами и процедурой до начала экзамена. Правила 

могут быть зачитаны устно, вручены студенту в виде печатного документа или 

приведены на доске или экране. 

 

 

Глава 2. Дистанционные экзамены 

Статья 13. В случае проведения экзамена в дистанционном формате, 

кроме исключительных случаев, студенты должны сдавать их в определенной 

аудитории университета под присмотром прокторов. При этом правила 

поведения в экзаменационной аудитории должны соблюдаться в полном 

объеме, а экзаменуемые обязаны неукоснительно выполнять инструкции и 

требования прокторов. 

Статья 14. В чрезвычайных обстоятельствах, если по уважительной 

причине у студентов нет возможности присутствовать в назначенной 

аудитории во время проведения дистанционного экзамена, должна быть 

обеспечена возможность гарантировать соблюдение экзаменуемыми 

академической честности и соблюдения правил проведения экзаменов с 

помощью средств видеоконференцсвязи.  

Статья 15. Экзаменуемый должен обеспечить высокоскоростной и 

стабильное интернет-соединение, а также работу двух камер и микрофона (в 



случае необходимости). В случае проведения письменного экзамена или 

устного ответа оборудование должно быть установлено таким образом, чтобы 

первая камера транслировала лицо и плечи экзаменуемого, а вторая, 

установленная сбоку и немного сзади, - рабочее место перед ним, его руки и 

содержимое экрана монитора (если таковой присутствует). 

Статья 16. Студент самостоятельно обеспечивает выполнение 

технических требований для участия в экзамене с применением 

дистанционных технологий, отвечает за функционирование своего 

оборудования и качество интернет-соединения. В случае если экзаменуемый 

не имеет возможности должным образом обеспечить работу техники, 

экзаменатор в праве настоять на переэкзаменовке. Результаты дистанционного 

экзамена при этом либо аннулируются, либо экзаменуемому выставляется 

оценка «неудовлетворительно». Конкретное решение принимает 

дисциплинарная комиссия по итогам изучения доклада экзаменатора и 

письменного разъяснения экзаменуемого.  

Статья 17. По окончании письменного экзамена студент должен в точном 

соответствии с инструкциями экзаменатора или проктора сфотографировать 

или отсканировать свой экзаменационный лист и немедленно направить его 

указанным способом экзаменатору. 

Статья 18. В случае проведения устного экзамена без присутствия 

экзаменуемого в назначенной аудитории и отсутствия гарантий соблюдения 

академической честности, экзаменатор имеет право провести экзамен без 

предварительной подготовки, в режиме собеседования по материалам курса. 

 

Глава 3. Нарушения академической честности 

Статья 19. В случае обнаружения экзаменатором любых нарушений 



академической честности, студент немедленно отстраняется от участия в 

экзамене, его экзаменационная работа изымается, делается соответствующая 

запись в протоколе экзамена, в экзаменационную ведомость выставляется 

оценка «неудовлетворительно». Допущенное правонарушение 

рассматривается дисциплинарной комиссией университета, после чего 

принимается решение о мере взыскания. 

Статья 20. В случае если по итогам экзамена (как очного, так и 

дистанционного) у экзаменатора возникли сомнения в том, что работа 

выполнена студентом самостоятельно и без нарушений академической 

честности, он вправе задать экзаменуемому дополнительные вопросы по 

материалам курса и выставить оценку по итогам проведенного собеседования. 

Статья 21. Если, согласно документам, студент не явился на экзамен, но 

экзаменационная работа с его фамилией и именем была сдана, должна быть 

проведена соответствующая проверка и подтверждение личности 

экзаменуемого.  

 

Глава 4. Прерывание и перенос экзамена 

Статья 22. Покидать экзаменационную аудиторию до окончания экзамена, 

за исключением случаев крайней необходимости, строго запрещается. В 

случае покидания аудитории экзаменуемый обязан сдать экзаменационную 

работу. Если в ходе экзамена студент внезапно почувствует себя плохо и не 

сможет продолжать выполнение экзаменационных заданий, он должен с 

разрешения экзаменатора быть немедленно отправлен в больницу.  

Оформление изменения сроков прохождения сессии и установление 

индивидуального графика экзаменов по состоянию здоровья осуществляется 

на основании медицинской справки, поданной инспектору факультета. Для 



студентов, не имеющих соответствующих медицинских показаний, перенос 

сроков сессии не допускается. 

Статья 23. Студенты, не имеющие возможности присутствовать на 

экзамене или переэкзаменовке по болезни или другим уважительным 

причинам, до начала экзамена должны подать письменное заявление об 

изменении сроков сессии и установлении индивидуального графика экзаменов 

инспектору факультета по учебным вопросам. В случае необходимости 

переноса сроков сессии по медицинским причинам, учащийся должен 

предоставить на факультет соответствующую медицинскую справку. Решение 

о переносе сроков сессии принимается руководством факультета и вступает в 

силу после утверждения и подписания деканом или заместителем декана 

факультета. Медицинская справка, предоставленная после окончания экзамена, 

кроме исключительных случаев, считается недействительной. Если студент не 

подал заявление о переносе экзамена или переэкзаменовки заблаговременно 

или заявление не было утверждено, его неучастие в экзамене будет 

рассматриваться как неявка без уважительной причины.  


